Numeracja

Przypisywanie serii numeracji do szablonu dokumentu (z poziomu szablonu).
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Otwieramy szablon.

Wybieramy Parametry - Ustawienia - Numeracja.

Jezeli do szablonie przypisana jest juz jakas numeracja, to bedzie ona widoczna w polach
znajdujgcych sie nad listg serii numeracyjnych.

Z listy serii numeracyjnych wybieramy podwdjnym kliknieciem serig, ktérg chcemy przypisac do
szablonu - pojawi sie ona w polach nad listg serii.

Klikamy klawisz ,Zastosuj w dokumencie”.

Zamykamy szablon zapisujgc zmiany gdy program o to zapyta.

Jak usungg¢ serie przypisang do dokumentu.
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Otwieramy szablon dowodu.

Otwieramy Parametry - Ustawienia - Numeracja — w otwartym oknie ustawie numerac;ji u jego
gory widoczne bedg szczegdty serii aktualnie przypisanej do dowodu..

Wymazujemy zapis w polu ,Struktura numeru”, a nastepnie klikamy klawisz "Zastosuj w
dokumencie".

Zamykamy szablon zapisujgc zmiany gdy program o to zapyta.

Mozliwe jest takze wymazanie serii numeracji z wszystkich szablonéw za jednym zamachem poprzez raport
diagnostyczny nr 7 "Sprawdzanie zastosowanych serii numeraciji...".

Jak uzywac kilku serii dla jednego dokumentu (kilka serii/wiele serii — jeden dokument).
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Otwieramy szablon dokumentu.

Otwieramy okno numerac;ji : Parametry - Ustawienia - Numeracja.

Kasujemy strukture numeru i klikamy klawisz ,Zastosuj w dokumencie” (powinien zosta¢
wyswietlony komunikat o usunieciu serii z dokumentu).

Zamykamy szablon zapisujgc zmiany gdy program o to zapyta.

. Po otwarciu dokumentu, do ktérego nie ma przypisanej serii numeracyjnej, pojawia¢ sie bedzie okno

z wyborem serio — domysinie program bedzie proponowat serig, ktdra ostatnio byta uzyta w
otwartym dokumencie (wystarczy teraz jedynie nacisngé¢ klawisz Enter by dokument otworzyt sie z
serig takg jaka byla uzyta ostatnim razem).

Jezeli zajdzie potrzeba wystawi¢ dokument z inng serig, to w dialogu pokazujgcym sie po jego
otwarciu trzeba bedzie wybrac serig, ktéra nas interesuje.
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